Guatemala, 30 de octubre de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe

de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 4692-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 827-
2020, correspondiente al mes de octubre del 2020, y para el cobro de mis honorarios
presento factura serie “4DODAQOB” niimero 272387275.

ACTIVIDADES CONTRACTUALES:

2)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar en las
actividades asignadas al Departamento Financiero.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los

c)

d)

procesos relacionados a las néminas de pago de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion.

Brindar apoyo en la elaboracién de reportes relacionados a la gestion del
Departamento Financiero.

Brindar apoyo a las diferentes secciones del Departamento Financiero cuando le
sea solicitado.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

b)

9)
h)

Se apoyd en la elaboraciéon de Dictamenes y Constancias de Disponibilidad
Presupuestaria.

Se brindé apoyo en la entrega de oficios a las diferentes secciones de la Direccion
General del Deporte.

Se realizd, analizé y comparé detalle de cuota aprobada y solicitada.

Se apoyd al Director Administrativo Financiero en la elaboracién de una
presentaciéon Power Point.

Se apoyb en la elaboracién de Cuadros de Estudios Técnicos de prestaciones
salariales.

Se apoy6 en la elaboracién de varios cuadros de reportes solicitados por la Jefa de
Presupuesto.

Se apoyo en el control y seguimiento de los expedientes que salen de la Seccidn de
Presupuesto para sus oportunas diligencias en donde corresponda.

Se apoy6 a las distintas areas del Departamento Financiero cuando en su momento
fue solicitado.
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